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Nr. 6783 /22.10.2021

Primaria comunei Cernat
cu sediul in sat. Cernat, nr. 456,
anunta concurs de ocupare a urmatoarei functii publice vacante:

1 post - consilier, clasa I, grad profesional principal, cu duratd normali a timpului de lucry, la
Compartimentul de stare civila

Conditii generale: Candidatii trebuie sa indeplineascéd conditiile previzute de art. 465 alin. (1) din
0.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ

Conditii specifice:
o - studii universitare de licentd, absolvite cu diplom& de licentd sau echivalentd intr-unul din
specializdrile: economia firmei, administratie publicg;
o -vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice — minimum 5 ani.

Bibliografie:

e Titlul I'siII ale pértii a VI. din Ordonanta urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completarile ulterioare;

e  Constitutia Romaniei (republicata in 2003);

e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd cu modificarile si completdrile ulterioare;

o Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd cu modificdrile si completérile ulterioare;

e Legeanr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild - Parlamentul Roméniei;

e Hotdrarea nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitar3 a
dispozitiilor in materie de stare civila;

e OG nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de citre
autoritdtile publice centrale si locale aprobatd prin Legea nr. 223/2002.

Tematica de concurs

1. -reglementdri privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertétilor
fundamentale ale omului, prevenirea si sanctionarea formelor de discriminare;

2. -reglementdri privind functia publica si reglementari privind personalul contractual;

3. -reglementdri privind masurile pentru promovarea egalititii de sanse si de tratament intre
femei si barbati, in vederea elimindrii tuturor formelor de discriminare bazate pe criteriul de

sex;
4. -reglementdri privind activitatea de solutionare a petitiilor.
5. —reglementdri privind actele de stare civila respectiv aplicarea unitar a dispozitiiloe in

materie de stare civilg;
6. -—reglemetdri privind eliberarea certificatelor si adeverintelor de citre autoritétile publice
centrale si locale.
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Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 22.10.2021-10.11.2021, la sediul Primiriei

com. Cernat, nr. 456.

Locul, data gi ora desfasurarii concursului: Sediul Priméariei comunei Cernat, jud. Covasna,
22.11.2021, ora 10% - proba scrisd, 25.11.2021,0ora 10% - proba interviu.

Relatii suplimentare se pot obtine personal la Primdria Comunei Cernat sau telefon nr. 0731 835997,

e-mail: comunacernat@yahoo.com.
Dosarul de concurs trebuie sa contina :

1.

2
3.
4

formularul de Inscriere tip;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atests efectuarea unor
specializdri si perfectionari;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
sa ateste vechimea In munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele mentionate se prezintd insotite de documentele originale sau in copii legalizate.

Atributii specifice postului:

Inregistreaz actele de stare civils in registrele de nagstere, cdsétorie si decese.

Completeaza si opereaza mentiunile cerute de Legea nr.119/1996 a actelor de stare civild aflate
in péstrare si trimite comunicari si mentiuni pentru inscriere la locul nasterii,cisitoriei la
exemplarul II.

Elibereazd extrase de pe actele de stare civild la cererea autorititilor publice, precum si dovezi
privind inregistarea unui act de stare civild,la cererea persoanelor fizice:

Elibereaza duplicate dupa certificatele de nagtere,cisitorie si deces;

Trimite serviciilor de evidentd informatizatd a persoanei pani la data de 5 ale lunii urmétoare
inregistrari,comunicdrile nominale pentru ndscutii vii,comunicirile de modificiri intervenite
in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani,certificatele anulate la completare,precum
si actele de identitate ale persoanelor decedate,ori declaratiile din care rezulti c& persoanele
decedate nu au avut acte de identitate.

Trimite centrelor militare pand la data de 5 ale lunii urmatoare inregistrérile decesului,livretul
militar sau adeverintd de recrutare a peroanei supuse obligatiilor militare;

intocmegte buletine statistice de nastere,cisitorie,deces In conformitate cu normele
Institutului National de Statisticd,pe care le trimite lunar la Directia Judeteand de Statistica.
Atribuie codul numeric personal pe baza listelor de coduri precalculate,pe care le arhiveaz si
pastreaza in conditii depline de securitate

Oficiazd cdsdtorii in baza delegarii primite de la ofiterul de stare civil ( primar)

Propune anual necesarul de registre,certificate de stare civila [formulare, imprimate auxiliare
si cerneald speciald pentru anul urmator,care va fi comunicat Directiei Judetene de Evidents a
Persoanelor.

Se ingrijegste de reconstituirea prin completare a registrelor de stare civild pierdute sau
distruse partial sau total dupa exemplarul existent,certificAnd exactitatea datelor nscrise.
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Tntocme§te documentatia necesara pentru rectificarea actelor de stare civild in conformitate cu
prevederile Legii nr.117/2006 de modificare si completare a Legii nr.119/1996 cu privire la
actele de stare civila.

Primegte cereri pentru schimbarea numelui pe cale administrativa si efectueaza verificarile
prevazute de OG nr.41/2003

Inregistreaza adoptiile in baza hotsrarilor judecatoresti definitive si irevocabile;

Intocmeste livretele de familie la cisitorii si completeaza schimbdrile intervenite in statutul
detindtorului livretului de familie;

Se sesizeaza din oficiu cu privire la persoanele a cdror nastere nu este inregistratd in registrele
de stare civila

Este persoand desemnata cu operare in Registrul Electoral.

Alte atributii

Tine evidenta si conduce registrul vanzarilor terenurilor situate in extravilan conf.L..17/2014,
si urmdreste indeplinirea termenelor prevazute in lege.

Asigurd consilierea primarului pe probleme specifice.

Colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate a primarului si cu
Consiliul local.

Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostiinta in
exercitarea atributiilor de serviciu,potrivit legislatiei in vigoare.

Indeplineste orice alte atributii primite de la primar.
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